FORMATION WORD - MODULE
"AVANCE" SESSION 2

Programmeé le 23 mars 2023 @ 14h00 - 16h30

Cette formation était initialement prévue le 16 mars 2023.

Tout ce que vous avez toujours voulu savoir sur WORD, sans jamais oser le demander...
module "avancé”

Pourquoi ?
Ce module « avanceé » s'adresse aux personnes souhaitant approfondir leurs compétences sur
WORD pour créer des documents volumineux avec des mises en page sophistiquées.

Pour qui ?
Il concerne les personnes ayant déja suivi le module « Decouverte » ou ayant une bonne maitrise
des fonctions essentielles de Word

Comment ?

Ce module comporte 2 sessions de 2h30 chacune

Les cours se déroulent sous forme de travaux dirigés guidés apres une explication/démonstration
sur un sujet ou une problématique particuliere.

Un support de cours papier est fourni a chaque session

Cette formation est realisée avec la version Word 2013 sous Windows 10.

Les exercices sont effectués sur les PC de la salle de formation mis a disposition.

Les participants qui le souhaitent peuvent apporter leur propre PC.

Le nombre de personnes est limité a 10 par module

Contenu de la sessionn’ 2

» Gestion des documents multipages : Numerotation hiérarchique de paragraphes / En-tétes et
pieds de page / Table des matieres automatique / Notes de bas de page
» Protection des documents

Inscriptions : A compter du 24 janvier 2023 par SMS auprés de Michel Deforges au 06 06 43 43 60



